
福州市公益性社会团体评估材料目录

1. 本团体基本情况介绍；

2. 法人登记证、税务登记证、银行开户证明、分支机构（代表机构）登记证书、办公住所产权证、租赁证明或无偿使用协议（复印件）；

3. 现行章程文本和章程制定（修改）的核准批复(复印件)；

4. 按规定办理变更登记（名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等）的相关文件（复印件）；

5. 按规定办理备案（负责人、办事机构、印章、银行账户、章程、会费标准等）的相关文件（复印件）；

6. 近三年理事会、常务理事会全部会议纪要和决议（复印件）；

7. 办事机构名称、职责和工作人员配备情况；

8. 建立党组织的批准文件（复印件）、党员名单；

9. 工作人员花名册（含学历、职务、职称、年龄、政治面貌、专兼职及返聘情况、所属部门等内容）；

10. 各种规章制度汇总；

11. 会计人员参加继续教育的证明材料；

12. 秘书长以上全部负责人的简历、身份证复印件和学历证书复印件；

13. 产生秘书长的材料和秘书长年度绩效考核材料；

14. 会员数（以2015年底数据为准）、全体会员名单和全体理事名单(含通信地址、邮编和联系电话);

15. 会计人员姓名、职务、资格证书复印件；

16. 近三年年度资产负债表和业务活动表；

17. 近三年第12月份全体工作人员工资表（复印件）;

18. 提供服务（服务会员、服务政府、服务社会）、维护会员利益、开展公益等主要工作的情况介绍；

19. 近年来主要业务活动目录。
20. 制定章程和会费标准，产生本届理事会的会议材料；

21. 近三年年度工作计划、工作总结和年检结论复印件;

22. 重大业务活动方案；

23. 分支机构发展会员、开展活动的相关材料；

24. 党组织活动材料；

25. 聘用、晋升工作人员的相关材料；

26. 劳动合同和落实社会保险的相关材料；

27. 向理事会报告本会财务状况的相关材料；

28. 近三年会计账簿、凭证及审计报告；

29.培训会员和工作人员的材料；

30. 开展公益调查、统计，发布公益信息的相关材料；

31. 公益项目论证和计划的证明材料；

32. 公益项目履行报批手续的证明材料；

33.公益项目建立监督机制、反馈机制的证明材料；

34.公益项目进行事后总结和评估的证明材料；

35.公益项目取得显著社会效应的证明材料；

36.社团公开接收捐款数额的证明材料；

37.社团资金使用情况的证明材料；

38.公益资助项目种类以及申请、评审程序的证明材料；

39.社团依照公开程序选定受助对象的证明材料；

40. 参与制定公益行为规范的相关材料；

41. 接受政府委托项目和购买服务的相关材料；

42. 参加国际国内组织、获得国际或全国性组织表彰、奖励的相关材料；

43. 社团刊物；
44. 政府部门、政府部门内设机构表彰或奖励的材料；

     45. 新闻媒体的宣传报道；
    46. 评估专家组要求提供的其他材料。

说明：

1、以上材料请参考《福州市公益性社会团体评估指标》准备；

2、请根据基础条件、内部治理、工作绩效、社会评价四部分指标分类整理、装订，供评估专家组实地查看，必要时报评估委员会抽查。
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