


附件3

福建省网上办事大厅（市级众创空间认定）申报流程

1、登录福建省网上办事大厅，点击右上角进行“注册”。已注册请直接登录。
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2、选择法人注册。

[image: image2.png]o) EBRERRESR

— GEEEEE SRERE —

BEL AP ERZINENENT &

—ND , —RER , 2887

FHS FREGHIERS

KRS

e 18350015281

IR FEARFEERSHE




3、填写相关信息完成注册。
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4、登录账号。
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5、点击服务地切换，选择“福州市”。
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6、选择完毕后点击“法人办事”，选择按部门分类“福州市科技局”。
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7、点击“办事服务类”进入后选择第2页“福州市级众创空间的认定和管理”。
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8、点击“在线办理”。
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申报名称填写“众创空间名称+申报单位全称”，并填写相关信息。
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上传全部附件材料。

[image: image11.jpg][Elermbret

PIRERR
me . " P PRI (M ) paEsiRg
(01 SR IR SRR

BN

il . HE Y| pmmomeEHE  LEEFR  HEsHE APPERLE kiR
TEE =

S SERRBTIERSE

2 aFE v APEE kiR
T
USRS RO

B | : HE Y| pmmomeEHE  LEER  HEseHE APPERLE kR
TEES =
ROEEEENMEEARER [——

o 1= R - He v NEOMEELS SRR LSRR APPEELE R
T R
DR EETTE

5 . B He v WEBEOMEIELS  EEF  LEMOME APPEELE R
T LS
ONVEA, R ( 01 ) TR

6 | (2)B HE Y| pmmmemE  HEEM CemGEE APPEBLE HrpERE
TS —

——
g [P EFIE v ST R

TR





[image: image12.jpg]10

11

*BINEIEHIE, RUEFABIEARSIE
BA. b (81 ) ROBHEE (37 ) S
TEHEEER

eI SImEE—NE

TEFEEER

*SITEN RIS

TEHFEEER

RIS, TEEN. FRABINGEN
ar

THFEEER

MEAIARIEE LT

NIRRT

MIRGE e

NERIRE T

B

B

B

HERA

HEEfE

HEEfE

AEEfbEE

HAEEfbEE

APPIS L&

APPIB &

APPIG L&

APPIEB &

EEEE

EEE

RS

EHEEE




11、领取方式选择邮递收取，并准确填写收件内容，办理结果免费快递至单位。最后勾选承诺，提交审批即可。
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12、上传附件材料格式：

	序号
	附件材料
	格式及要求

	1
	福州市众创空间认定申报表
	众创空间简介（doc、docx）；

2.申报表盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、pdf）

	2
	企业营业执照、事业法人证书或民办非企业单位法人证书
	扫描件，电子证照库内有电子证照的可不用上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	3
	孵化场地及服务设施证明
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	4
	众创空间运营机构管理人员情况
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	5
	众创空间管理制度和运行机制的文件
	doc、docx、pdf

	6
	创业园队、企业（创客）清单一览表
	盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	7
	创业企业营业执照
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	8
	引入创投机构、设立面向众创空间内创业团队、企业（创客）的创投基（资）金证明
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	9
	创业导师清单一览表
	盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	10
	导师简介及聘书
	扫描件（jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf）

	11
	提供培训辅导、项目推介、产品发布创业活动资料
	jpg、jpeg、png、gif、doc、docx、pdf


注：

1、允许上传图片格式为：jpg、jpeg、png、gif；其它文件格式为：txt、doc、docx、xls、xlsx、pdf、ppt、pptx、edc、ssp、dwg、edcs，大小不超过20M。若文件内容包含图片，平均每页大小应不超过400K，否则系统将拒绝接收；

  2、原则上一份材料只允许上传5个附件，若材料数量太多，请将材料适当归类打包压缩后再上传。




