附件2

职业技能等级认定备案
申请材料要求

申请开展技能等级认定工作的企业向鉴定中心提出开展职业技能等级认定试点工作备案申请时，应提交以下材料：
1.《福州市企业职业技能等级认定备案表》（附件1）；
2.企业职业技能等级认定试点工作方案；
3.企业营业执照登记证复印件；
4.企业技能人才培养、评价、使用、激励(含工资福利待遇)等人力资源管理制度文件；
5.近2年企业职工教育经费情况说明文件及相关证明资料原件；
[bookmark: _GoBack]6.企业现有的技能人才考评制度文件、信息管理系统以及专门负责职工培训考核的内设机构情况说明；
7.企业现有考评人员、质量督导员等专业人员名册及相关资历证明的复印件；
8.企业考核场地、设施设备、视频监控系统等资产有效证明文件的复印件。
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