附件2
年检报送材料清单

一、民办培训学校
1.填报《福州市民办学校年检报告书》。
2.办学资格材料。《办学许可证》副本、《民非企业登记证》或《营业执照》（以上复印件加盖学校公章）。
3.人员配备。管理人员和教师花名册，并提供师资相关学历证书、身份证及相应职业资格证或技能等级证书或专业技术职称证（以上复印件加盖学校公章）。
4.学校章程及各项管理制度。
5.办学场地材料。自有场地提供产权材料，租赁场地提供产权材料以及租赁3年以上合同（以上复印件加盖学校公章）；
6.校园安全材料。（1）学校应引入由福建消防部门在“福建消防技术服务信息平台上”公布的具备从业条件的第三方消防技术服务机构，定期对学校的建筑物结构和校园消防安全等进行评估，并出具评估报告。（2）学校定期开展消防设施维护保养检测工作情况的报告。（3）学校日常安全管理情况、隐患排查整改情况。
7.日常管理档案。2023年各专业教学计划、教学大纲、学员入学签订的培训合同或协议书（样本）和结业证书（样本）；2024年学校发布的招生简章和广告宣传材料（内容含收费项目、标准和收款帐户）；党建工作开展情况证明。
8.财务和账户备案材料。民办学校报备收费专用账户（附学校的开户许可证复印件并盖章），并提供2023年度财务审计报告。
9.年度报告书。民政部门登记的机构按照《福州市民政局关于开展全市性社会组织2023年度年报年检工作的通知》（榕民〔2024〕42号）要求填报《民非企业年度报告书》；市场监督管理部门登记的机构按照市场监督管理部门要求，通过国家企业信用信息公示系统自主填报《企业年度报告书》，如实申报年度报告，并打印报备人社部门。
二、民办技工院校
1.填报《福州市民办学校年检报告书》。
2.办学资格材料。《办学许可证》副本、《民非企业登记证》或《营业执照》（以上复印件加盖学校公章）。
3.人员配备。管理人员和教师花名册，并提供师资相关学历证书、身份证及相应职业资格证或技能等级证书或专业技术职称证（以上复印件加盖学校公章）。
4.办学场地材料：自有场地提供产权材料，租赁场地提供产权材料以及租赁5年以上合同（以上复印件加盖学校公章）。
5.校园安全材料。（1）引入由福建消防部门在“福建消防技术服务信息平台上”公布的具备从业条件的第三方消防技术服务机构，定期对学校的建筑物结构和校园消防安全等进行评估，并出具评估报告（含宿舍、食堂等）。（2）学校定期开展消防设施维护保养检测工作情况的报告。（3）消防或住建有关部门出具的《特殊建设工程消防验收意见书》（盖章）电子扫描件。（4）学校日常安全安全管理情况、隐患排查整改情况。
6.财务和账户备案材料。民办学校报备收费专用账户，并提供2023年度财务审计报告。财务审计报告须体现：（1）所有拨付的财政补助资金（含免学费、国家助学金、园丁奖、青苗奖、价格补贴等资金）是否按文件要求单独设置会计科目进行核算，各项资金的使用和结余情况，各项资金使用是否符合规定；（2）学校校内固定资产中用于实习、实验设备总值，须体现原始价值和当年度折旧后的价值，以及购买的年度和已经使用的年限（附清单）；（3）当年度收取的培训项目与标准是否与备案一致，学费收入、代收费用等各项费用收入金额是否全部进入备案账户。
[bookmark: _GoBack]7.年度报告书。民政部门登记的机构按照《福州市民政局关于开展全市性社会组织2023年度年报年检工作的通知》（榕民〔2024〕42号）文件要求填报《民非企业年度报告书》；市场监督管理部门登记的机构按照市场监督管理部门要求，通过国家企业信用信息公示系统自主填报《企业年度报告书》，如实申报年度报告，并打印报备人社部门。

1

