 (
！！！注意！！！
当事人可以书面委托代理人办理住房租赁登记备案。
双方当事人提交的相关材料必须符合法定形式，应当真实、合法、有效，不得隐瞒真实情况或者提供虚假材料，如产生法律纠纷自负。
) (
备案审核不通过的情况
有以下两种：
1.
提交的材料不齐全；
2.
提交的材料内容不符合规定；
审核不通过的结果生成后，当事人需进行材料补全或提供有效材料，重新至窗口递交材料。
) (
审核的内容：
1.
当事人提交的申请材料齐全并且符合法定形式；
2.
出租人与房屋所有权证书或者其他合法权属证明记载的主体是否一致；
3.
租赁的房屋是否有法律、法规规定不得租赁的情况。
) (
需提交的待审材料包括：
租赁当事人合法有效的身份证明（证件原件及正反面复印件）或机构证明（复印件加盖公章）；
房产权属证明原件及复印件，转租房屋的需提交出租人同意转租证明（产权证、房屋买卖合同、拆迁协议等）；
双方签订的房屋租赁合同原件及复印件。
) (
业务说明
)
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