附件       
资产清查盘点综合管理服务项目报价表
供应商名称：                                                                     日期：
	序号
	服务内容
	相关要求
	数量
	单位
	总报价

	1

	资产清查盘点服务（需盘点的资产数量约900项）
	1. 保证一体化资产卡片信息真实、完整、准确，账实相符，账账相符。
2. 保证需盘点的资产一物一标签，标签准确、完整。
3. 建立和完善资产的实物照片和发票档案库：要求每项资产至少拍摄一张清晰的实物照片，能根据资产编号快速找到对应的实物照片及原始购置发票。
4. 出具资产清查报告，包括资产清查汇总表、明细表、分类表等。
5. 系统信息维护：修改完善一体化资产卡片信息，通过一体化系统填报《行政事业单位资产清查报表》等。
	1
	批次
	

	2
	资产综合管理服务（2025年8月至2027年7月）
	1. 每季度1次的资产日常维护管理（新资产贴标签、资产卡片维护、资产信息变更维护等）；
2. 协助资产处置流程，协助采购人对需处置的资产进行处置；
3. 年末资产盘点，出具盘点报告；
4. 编制一体化系统中的资产年报。
	2
	年
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