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	福州市档案馆提前接收档案申请表

	                                                      2026年 9月1 日

	申请单位
	福州市工业和信息化局

	联系地址
	福州市仓山区南江滨西大道193-5号楼6层

	经办人
	陈佳铭
	办公电话
	0591-83259755

	
	
	手    机
	13850135188

	档案部门负责人
	叶苏
	办公电话
	0591-83258307

	
	
	手    机
	13959171119

	档案基本情况

	档案门类
	所属年度
	档案数量
	备注

	文书
	2021年-2024年
	6781
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	档案利用意见
	本次2021年-2024年度文书档案共6781件。经核查，其中公开属性为不予公开的2385件档案暂不宜开放，建议按《档案法》及国家档案馆开放规定，自形成之日起满25年后定期评估后开放；公开属性为依申请公开的1436件档案按自形成之日起满25年经开放审核后向社会开放；公开属性为主动公开的1696件，自形成之日起即向社会开放。

	申请理由
	因单位档案室库房容量有限，为进一步加强档案安全管理，保障档案实体与信息安全，现根据《中华人民共和国档案法》及其实施办法相关规定，申请将2021年-2024年度形成的6781件文书档案提前移交福州市档案馆保管。

	
	 申请单位（加盖公章）：）：
	2026
	[bookmark: _GoBack]年 9 月 1 日

	处室审核意见
	同意。

	
	
	   
	

	
	签名：
	2026
	年  9 月 1 日

	审查意见
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

	
	
	  
	

	
	
	
	（单位公章）

	
	签名：
	
	年     月     日

	    备注：填写档案利用意见时，应对档案中不宜向社会开放的部分提出限制利用意见。市档案馆将根据立档单位意见开展利用工作。






