
附件1

福建省网上办事大厅（市行业技术创新中心认定）申报流程
登录福建省网上办事大厅，点击右上角进行注册；已注册请直接登录。

[image: image1.png]o | EN | B R |

& wEENRBE

&4 www.fujian.gov.cn HE ARG KEAR ESES  HTES  EoR A
sg—{tf—t&a&ﬂﬂuﬁ%ﬂq LS
L T oty e, EERAGEEE Q KElE | RS

B MABE FEANFE RS RetlE  BEES ERAR AT BResR gET

ISSERSS “IE O

= e g A
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登录账号。
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打开闽政通APP扫描二维码登录。[image: image4.png]A Ve . e aeee. e e O
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4、点击服务地切换，选择福州市。
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5、选择完毕后点击页面上“法人办事”。
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6、选择按部门分类，选择福州市科技局。
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进入后选择第1页“福州市行业技术创新中心的认定”。[image: image8.png])
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点击“在线办理”。
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9、申报名称填“关于福州市***行业中心+（申请单位全称）认定的申请”，并填写相关信息。
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10、上传附件材料，附件材料需盖公章后扫描上传。
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11、领取方式选择邮递收取，并准确填写收件内容，办理结果免费快递至单位。最后勾选承诺，提交审批即可。
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12、上传附件材料格式：

	序号
	附件材料
	格式及要求

	1
	福州市行业技术创新中心认定申请表
	申请表盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif）

	2
	福州市行业技术创新中心建设可行性研究报告
	建设可行性研究报告（doc、docx）

	3
	创新队伍情况、创新条件情况、创新服务情况等佐证材料
	认定评价表。认定评价表盖公章后扫描上传（jpg、jpeg、png、gif）

职能机构，管理模式和工作方式，创新队伍建设（盖章扫描上传），科技特派认定文件，创新条件建设。

技术创新项目合同，培训班、培训人员、引进人才、研讨会等佐证材料。
检测、成型、配方工艺设计服务，技术咨询证明材料，与企业签订合作协议，独立或联合企业获得市级以上项目任务书。

媒体宣传，与高校科研院所、国外机构合作交流，获奖成果。
上年度财务报表（盖章扫描上传）、经备案的技术交易合同。
事业单位法人证书或企业营业执照扫描件（pdf、jpg、jpeg、png、gif、doc、docx）。


注：1.允许上传图片格式为：jpg、jpeg、png、gif；其它文件格式为：pdf、txt、doc、docx、xls、xlsx、ppt、pptx、edc、ssp、dwg、edcs，大小不超过20M。若文件内容包含图片，平均每页大小应不超过400K，否则系统将拒绝接收；

 2.请按表格序号上传3类附件材料。其中，“创新队伍情况、创新条件情况、创新服务情况等佐证材料”（序号3附件材料）较多，可整理后，扫描成1到3个pdf等格式文件上传。

附件2      福州市行业技术创新中心认定申请表
申报单位（盖章）：                                    申请日期：
	一、申请单位基本信息

	申请行业中心名称
	
	申请方向
	

	依托单位名称
	
	法人性质

（企业、事业）
	

	组织机构代码
	
	注册时间
	

	行业中心负责人
	
	联系电话
	
	身份证号码
	

	行业中心联系人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	办公地址
	

	主管部门
	
	主管部门联系人
	
	联系电话
	

	二、创新队伍情况

	单位职工总数（人）
	
	研发人员占职工总数的比重（%）
	

	大专以上学历或高级职称以上科技人员占职工总数的比重（%）
	
	常驻研发人员占职工总数的比重（%）
	

	行业技术带头人
	姓名
	
	出生年月
	 
	学历
	

	
	职称
	
	任职时间
	

	规章制度建立（有、无）
主要管理规章制度
	人才管理
制度
	科研项目管理
制度
	科研经费财务会计
核算制度

	
	
	
	

	三、创新条件情况

	资产总额（万元）
	
	研发仪器设备原值（万元）
	

	办公和科研场所面积
	自有产权：      平方米；      租借：      平方米

	集中在场地内使用的研发仪器设备原值（万元）
	

	上年度研发经费支出总额（万元）
	
	上年度研发经费占营业收入总额的比重（%）
	

	上年度年销售收入（万元）
	

	申请单位承诺
	（我单位申报行业技术创新中心，提供的《福州市行业技术创新中心申请表》及所有证明材料，真实有效，并对材料的真实性承担法律责任，并承诺5年内不将注册地址迁离福州市。特此承诺。）
法定代表人签字：                      （单位盖章）
                                      年   月   日          

	附件
	1.福州市行业技术创新中心建设可行性研究报告（目的意义、国内外发展趋势及国内需求、目标和任务、申报单位的科研基础条件、申报单位的投资估算以及资金筹措等）；
2.职能机构：行业技术中心职能机构设置表（部门及职责范围）、技术委员会（专家委员会名单）；
3.管理模式和工作方式：规章制度（内部运行管理的规章制度）、财务管理制度等。
4.创新队伍建设：研发人员名单（人员数并注明行业技术带头人和流动科技人员）、大专以上学历科技人员名单或职工学历构成比例说明；

5.科技特派认定文件；

6.创新条件建设：建筑面积、培训场所设施、实验室等（照片或录像）、仪器设备一览表、信息系统（网站、公众号）（截图）。
7.技术创新项目（合同等材料）；
8.培训班、培训人员（培训纪要、通知、签到表、照片等）；
9.引进人才（企业证明、合同或人员列表等）；
10.研讨会（研讨会会议纪要、签到表、照片等）；
11.检测、成型、配方工艺设计等服务（服务合同等佐证材料）；
12.技术咨询证明材料（与企业签定长期服务合同）；
13.与企业签订合作协议（协议书或合同等）；
14.单独或联合企业获得申报市级以上科技部门项目（任务书等佐证材料）；
15.媒体宣传（宣传复印等佐证材料）；
16.与高校科研院所合作（合同、协议等佐证材料）；

17.与国外行业机构合作、交流（合同、协议等佐证材料）

18.获奖成果（本企业或扶持企业项目获科技部门颁发的获奖证书）；

19.上年度财务报表（加盖公章）

20.经备案的技术交易合同
21.事业单位法人证书和企业营业执照（加盖公章）

	备注
	1、申请单位请下载本表格电子文档。报送申报材料应严格按照相关要求准备，按申请表和附件的先后顺序装订成册（统一用A4纸双面打印），并附申报材料清单。
2、财务数据为本公司年度会计数据。
3、本表为行业技术创新中心申请认定的主要依据，填报单位须按照本表的格式如实填写。如发现弄虚作假，取消认定资格，并在两年之内不受理申报。


附件3
福州市行业技术创新中心认定评价表
	一级指标
	二级指标
	分值
	三级指标
	分值
	评分标准
	自评说明
	自评分
	专家评分

	体制与机制（15）
	组织架构
	9
	职能机构的设置
	5
	班子配备得力，机构设置合理，分工明确。既有研发、中试机构，也有市场营销和业务管理等机构
	
	
	

	
	
	
	技术委员会
	4
	5人以上（外单位人员占60%以上）
	
	
	

	
	管理模式和工作方式
	6
	规章制度的建立：人才管理的规章制度
	4
	内部运行管理状况良好，规章制度健全、可操作；有利于人才的创新、吸引人才和人才的合理流动；
	
	
	

	
	
	
	财务管理制度
	2
	制度合理规范，项目资金专项管理，专款专用，专人负责，有审核制度
	
	
	

	实力与能力（40）
	创新队伍建设
	20
	研究开发人员占中心人数比例
	5
	30%以上
	
	
	

	
	
	
	大专以上学历的科技人员占职工总数的比例
	4
	50%以上
	
	
	

	
	
	
	行业技术带头人
	4
	有
	
	
	

	
	
	
	科技特派员
	4
	被任定为法人科技特派员或团队科技特员或个人科技特派员
	
	
	

	
	
	
	流动科技人员
	3
	占团队比例10%以上
	
	
	

	
	创新条件建设
	20
	办公、科研建筑面积
	4
	＞300平方米
	
	
	

	
	
	
	培训场所及设施
	4
	有
	
	
	

	
	
	
	专业实验室
	4
	有
	
	
	

	
	
	
	仪器设备原值（万元）
	4
	＞200万元
	
	
	

	
	
	
	信息化建设与运行情况
	2
	有信息管理系统、网站，公众号等信息化设施，并设有专人负责
	
	
	

	
	
	
	在市科技局网站和市级媒介上开展宣传
	2
	每年至少1次
	
	
	

	产出与效益（45）
	行业创新成效
	13
	完成技术创新项目数（项/年）
	3
	1分/项
	
	
	

	
	
	
	获奖成果
	3
	近三年获科技部门颁发的科技奖
	
	
	

	
	
	
	单独或联合企业获得市级以上科技部门立项项目
	5
	获得市级1分/项，省级2分/项、国家级3分/项
	
	
	

	
	
	
	专项研讨会
	2
	每年1次以上
	
	
	

	
	行业服务成效
	14
	面向行业开展检测、成型服务、配方工艺设计等服务
	3
	签订技术服务合同，每年100批次以上
	
	
	

	
	
	
	为企业提供技术咨询
	2
	签订技术咨询合同，每年30次以上
	
	
	

	
	
	
	为企业引进专业技术人才
	1
	每年3人以上
	
	
	

	
	
	
	面向行业举办培训班
	2
	每年2期以上
	
	
	

	
	
	
	与企业签订合作协议
	2
	10家以上
	
	
	

	
	
	
	与高校科研院所进行合作
	2
	有
	
	
	

	
	
	
	与国外行业机构进行合作、交流
	2
	有
	
	
	

	
	成果转化成效
	18
	依托单位上年度年收入
	3
	＞20万元
	
	
	

	
	
	
	上年度依托单位成果转化数
	5
	≥签订技术（转让、开发）合同 3/项
	
	
	

	
	
	
	上年度依托单位技术合同认定登记额
	10
	≥100万元
	
	
	

	合计
	
	
	


评分说明：
1、请填写自评说明和自评分；
2、所有的认定评分指标都应附上相应的佐证材料；

3、未能满足“评分标准”要求的指标，被认定的行业中心及专家可根据实际情况酌情评分。
附件4
福州市行业技术创新中心推荐汇总表
推荐部门（盖章）：
	序号
	行业技术创新中心名称
	注册时间
	依托单位全称
	法定代表人
	联系人
	联系电话
	大专以上占职工总数（%）
	直接从事科研人员占职工总数（%）
	技术带头人
	行业技术创新中心地址
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


