
附件
社会保险基金要情台账

及相关报告文书和附表格式

1．社会保险基金要情台账（格式）

2.关于报送社会保险基金重大要情（发现/进展/终结）报告的函（格式）

3．关于报送      省（区、市）    年度社会保险基金要情情况报告的函（格式）

格式1

社会保险基金要情台账

（格式）

要情管理单位名称：                      单位：人、元
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格式2

（文号）

（报告单位）

关于报送社会保险基金重大要情

（发现/进展/终结）报告的函

（格式）

主送单位（名称）：

根据《社会保险基金要情报告制度》，现将（要情名称（要情编号））重大要情（发现/进展/终结）报告报上。

（联系人及联系电话）

                              报告单位（公章）  

                                   年   月   日

（报告单位）

社会保险基金重大要情发现报告

（格式）
（要情发现单位）于    年  月  日通过（要情发现方式）发现（要情发生地区、发生单位）发生涉及（基金种类）重大要情。根据《社会保险基金要情报告制度》，现将（要情名称（要情编号））有关情况报告如下：

一、要情基本情况
（一）发现要情的时间和方式；

（二）要情发生的时间和地点，涉案手段、金额、险种以及涉案单位和涉案人员情况等。

二、初步处理情况和应对措施
三、其他需要报告或说明的情况
附表：社会保险基金重大要情报告表（格式）

    （报告单位、联系人及联系电话）

（报告单位）

社会保险基金重大要情进展报告

（格式）
我单位（地区）于    年  月  日报告了（要情名称（要情编号））重大要情发现报告（文号）。根据《社会保险基金要情报告制度》，现将有关进展情况报告如下：

一、要情基本情况
二、要情处置进展情况
（一）涉案基金和责任人处理进展情况； 

（二）已采取的应对措施及落实情况。

三、下一步拟采取的措施
四、其他需要报告或说明的情况
附表：社会保险基金重大要情报告表（格式）

    （报告单位、联系人及联系电话）

（报告单位）

社会保险基金重大要情终结报告

（格式）
我单位（地区）于    年  月  日报送重大要情发现报告（文号）的（要情名称（要情编号））现已处置终结。根据《社会保险基金要情报告制度》，现将有关情况报告如下：

一、要情情况
（一）要情详细情况；

（二）涉案基金处理情况；

（三）责任主体及对责任人的处理（处罚、处分）情况；

（四）遗留问题和事项及解决办法或方案。

二、风险防范措施
（一）原因分析及经验教训；

（二）改进和加强基金管理风险防控的措施及落实情况。
三、其他需要报告或说明的情况
附表：社会保险基金重大要情报告表（格式）

附件：要情处置相关文书和证据材料（包括：追回基金相关证据材料、整改建议书、行政处理（处罚）决定书、处分决定书、涉嫌犯罪移送文书、法院判决书等。）

（报告单位、联系人及联系电话）

附表

社会保险基金重大要情报告表

（格式）

要情报告单位名称（公章）：               单位：人、次、万元
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格式3
（文号）

（报告单位）

关于报送      省（区、市）    年度

社会保险基金要情情况报告的函

（格式）
主送单位（名称）：

根据《社会保险基金要情报告制度》，现将      省（区、市）    年度社会保险基金要情情况报告报上。

（联系人及联系电话）

                              报告单位（公章）  

                                   年   月   日

（报告单位）

      省（区、市）    年度社会保险基金

要情情况报告

（格式）

根据《社会保险基金要情报告制度》，我们对    年度社会保险基金要情进行了汇总分析，现将有关情况报告如下：

一、要情总体情况及分析

二、重大要情情况及分析

三、涉及社保工作人员要情情况及分析

四、本地区采取的主要应对措施、成效和经验教训

五、本地区完善和落实要情报告制度情况

六、其他需要报告或说明的情况

附件：

1．      省（区、市）    年度社会保险基金要情表

    2．      省（区、市）    年度社会保险基金要情摘要

（报告单位、联系人及联系电话）

附件1

	    省（区、市）    年度社会保险基金要情表



	
	
	单位名称（公章）：
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	单位负责人（签名）：
	
	
	
	
	

	
	
	处室负责人（签名）：
	
	
	
	
	

	
	
	填  表  人（签名）：
	
	
	
	
	

	

	制表日期：      年   月   日




表一

      省（区、市）      年度社会保险基金要情汇总表    

单位：件、万元
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表二

     省（区、市）     年度社会保险基金重大要情明细表
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表三

        省（区、市）      年度社会保险基金普通要情明细表
[image: image5.png]BHREME | EWEEHE , | =8 BEAS
5 . O 2 lene mag| 28 | wp zpe
5 B O B (.| DA (\EEESIBERERE g T wew 5wn ham | B | RS (BR[| L [ 28 20K
) M. 28 K. GE) > Gm [ (AR)
it
. an
1
2
—. R
1
2
=. B&

m. 2T

1

2





表四

     省（区、市）     年度社会保险工作人员要情明细表
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表五

                              省（区、市）     年度社会保险基金要情违规行为分类情况表
                                                                                                   单位：件、万元
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附件2

（报告单位）

      省（区、市）    年度社会保险基金

要情摘要

（格式）
    一、重大要情摘要
（一）涉及社保工作人员重大要情
（二）其他重大要情
二、普通要情摘要
（一）涉及社保工作人员普通要情
（二）其他普通要情
社会保险基金要情台账及要情报告

相关报表填制说明

一、社会保险基金要情台账填制说明

1. 本表金额单位为“元”，小数点后保留两位。

2. “要情编号”格式为:“Z（重大）/P（普通）+6位发生地行政区划代码+2位年度（YY）+3位序号（001开始）”。
3. “要情类型”分为：（1）重大要情、（2）普通要情。
4.“要情名称”格式为：“（地名+姓名或单位名称+作案手段或违法性质+基金类别）案”。

5.“要情发生时间”指违法违规行为实施起止时间。本表中时间的格式为：“YY.MM.DD”。

6.“要情发现方式”包括：（1）经办审核、（2）经办稽核内审内控检查、（3）行政现场检查、（4）行政非现场监督、（5）举报投诉、（6）媒体报道、（7）上级部门转办、（8）税务机关发现、（9）财政部门发现、（10）审计机关发现、（11）纪检监察机关发现、（12）公安机关发现、（13）其他部门发现及（14）其他方式发现。

7.“违规业务环节”分为：（1）参保登记、（2）关系转移接续、（3）基金征缴、（4）退休审批、（5）工伤认定、（6）劳动能力鉴定、（7）待遇核定、（8）待遇领取、（9）费用结算、（10）基金收入、（11）基金支出、（12）基金管理、（13）基金投资运营、（14）社保服务机构服务及（15）其他。

8.“违规行为类型”包括：（1）贪污侵占、（2）挤占挪用、（3）未按规定存入社保财政专户、（4）违规骗取资格参保、（5）违规转移接续、（6）违规申报少缴保费、（7）违规一次性补缴、（8）违规减免少收保费、（9）违规降低费率费基、（10）违规核销欠费、（11）违规提前退休、（12）死亡冒领、（13）服刑人员违规领取待遇、（14）违规重复领取待遇、（15）违规使用社保卡骗取基金、（16）违规修改信息数据骗取基金、（17）违规克扣和不按时足额支付待遇、（18）违规扩大支付范围提高支付标准、（19）单位骗取失业保险稳岗补贴、（20）社会培训服务机构骗取基金、（21）单位个人违规拒还先行支付基金、（22）工伤保险协议服务机构骗取基金、（23）金融机构违规少计利息、（24）投资运营机构违规投资运营、（25）政府机构违规投资运营、（26）经办机构违规经办管理造成损失、（27）社保财政专户、国库户、收入户、支出户违规管理造成损失、（28）社保行政部门违规管理造成损失、（29）其他情形个人骗取待遇、（30）其他情形单位骗取基金、（31）其他情形团伙作案骗取基金及（32）其他。

9.“涉案基金种类”分为：（1）企业职工/（2）机关事业单位/（3）城乡居民基本养老保险、（4）失业保险、（5）工伤保险、（6）企业年金、（7）职业年金及（8）其他。

10.“要情处置情况”包括：（1）经办机构立案调查、（2）经办机构协议处理、（3）行政部门立案调查、（4）行政处理、（5）行政处罚、（6）移交公安机关、（7）公安机关立案侦查、（8）移交纪检监察机关、（9）纪检监察机关立案审查调查、（10）移交检察机关、（11）检察机关起诉、（12）法院立案审理、（13）法院判决等。

11.“涉案社保人数”填列涉案的社保工作人员数。
二、社会保险基金重大要情报告表填制说明

1.本表应由报告单位负责人、承办机构负责人和经办人签名，并加盖报告单位公章。

2.本表金额单位为“万元”，小数点后保留两位。

3.本表中时间的格式为：“YY.MM.DD”。

4.“要情报告种类”分为：（1）发现报告、（2）进展报告、（3）终结报告。

5.“已报告次数”指本次报告之前报送发现、进展报告的次数和。
三、社会保险基金要情表填制说明

    （一）社会保险基金要情表封面

1.本表应加盖单位公章。

2.本表应由单位负责人、承办机构负责人和经办人员签名。

3.本表金额单位为万元，小数点后保留两位。

（二）社会保险基金要情汇总表（表1）

1.本表分种类分层级分险种汇总填列，有关数量和金额应与表2和表3中对应的数量和金额一致。

（三）社会保险基金重大要情明细表（表2）

1.本表按要情逐件填写。对于涉及多个单位或个人并案处理的按1件填列。

2.本表中时间的格式为：“YY.MM.DD”。

3.“要情数量”填列“1”。

4.“要情状态”分为：（1）已结案、（2）未结案。

5.凡在固定选项中选择“其他”项的，请在“备注”栏中予以说明。

6.一件要情涉及多个险种的，对于涉及险种及金额分行填列，件数原则上记入涉案金额最大的险种。

（四）社会保险基金普通要情明细表（表3）

1.本表按要情逐件填写。对于涉及多个单位或个人并案处理的按1件统计；对性质和险种相同、单件金额较小，同批查处的可以汇总填列，并在“备注”栏中注明。

2.本表中时间的格式为：“YY.MM.DD”。

3.“要情数量”填列“1”；汇总填列的按照实际汇总的件数填列。

4.凡在固定选项中选择“其他”项的，请在“备注”栏中予以说明。

5.一件要情涉及多个险种的，对于涉及险种及金额分行填列，件数原则上记入涉案金额最大的险种。

（五）社会保险工作人员要情明细表（表4）

1.本表只填列涉及社保工作人员要情。

2.一件要情中涉及多名社保工作人员的，逐行分别填列。

（六）社会保险基金要情违规行为分类情况表（表5）

1．本表按照“违规行为类型”分险种填列。

— 2 —
— 1 —


