附件1

福州市卫生健康委员会“福州卫生健康”微信公众号运维服务项目服务内容

提供“福州卫生健康”官方微信公众号内容策划、原创内容采编和摄影、图解设计制作、素材收集、编辑、图文海报设计等服务，提供微信资源动态管理、后台设置维护、用户分析以及其他相关运营技术支持等。

一、具体要求

1.内容更新与保障服务。每日完成微信公众号文章的编辑和推送，推送时间按需配合，每年推送文章数量不少于800条。

2.图片海报设计服务。按需制作推文配图、封面配图，设计栏目图标，提供节假日、活动、主题宣传海报以及图解设计服务（其中海报不少于45张、图解不少于5张）。以采购方单位名义购买至少3个以上图库独立版权，确保产品制作使用素材拥有合法版权。

3.信息发布与内容管理服务。成立专项服务小组，设立采、编、运营及审核专业团队，执行新媒体信息发布“三审制”。提供每周数据统计、半年和全年分析报告。定期整合本平台已发布信息，形成健康科普资源库，实行分类动态管理，以便调取使用资源。根据采购方需求，优化公众号内部栏目等设置，保证页面内容的丰富性、及时性，扩大政务层面影响力，增强用户黏性。

4.上宣及推广服务。向国家级、省级主流媒体平台以及“学习强国”平台推荐文章数量不少于10篇。
二、人员配置

1.成立专项服务小组，设立采、编、运营和审核方面的专业团队。团队成员须具备本科及以上学历，工作年限不少于3年，且团队成员当中至少有3人具有新闻采编从业资格证或新闻记者证。

2.挑选政治素质强、业务能力强的骨干责任编辑负责微信公众号的日常信息编发工作，不定期对接需求、收集素材。
