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1登录首页

1.1登录界面

输入应用地址，打开平台系统，输入运营商侧账号密码点登录进入系统。
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2补贴申请
2.1补贴申请列表

2.1.1申请列表
登录成功后，进入【补贴申请】-【补贴申请列表】-【申请列表】，主要管理运营商补贴申请记录。
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2.1.1 补贴申请列表
点击补贴申请菜单，默认显示申请列表tab页；
补贴申请列表，点击“编辑”按钮，可编辑申请信息；
补贴申请列表，已提交的补贴申请，点击“撤回”按钮，可手动撤回提交的补贴申请，状态为可编辑，申请状态为“待申请”，申请节点为“运营商发起”，政府侧县级发改委账号看不到该条补贴申请；
补贴申请列表，已提交的补贴申请，点击“查看”按钮，可查看提交的补贴申请详情信息，不可编辑；
补贴申请详情页面，点击右上角“返回”按钮，可返回补贴申请列表首页；
2.1.2 新增补贴申请
点击“新增申请”，可申请相应补贴年度的补贴申请
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第一步：选择补贴站桩
选择补贴站桩页面，选择充电站、补贴年度、补贴类型，联动展示桩验收时间在该年度的桩列表数据，勾选要补贴的充电桩，点击“下一步”按钮，第一步数据保存，页面进入确认申请表页面，展示补贴申请的资金明细（申请补助资金计算规则按政府侧配置的补贴规则计算）；点击“取消”按钮，可取消该补贴申请，返回补贴申请列表首页；如下图
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选择补贴站桩页面，点击右上角“保存并退出”按钮，可保存当前页数据并退出当前页至补贴申请列表，后续可进行编辑；
第二步：确认申请单
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确认申请表页面，点击“上一步”按钮，可返回到选择补贴站桩页面；
确认申请表页面，点击“确认”按钮，可确认该条申请的资金明细信息，页面进入上传申请资料页面；
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确认申请表页面，点击明细表右上角“导出”按钮，可导出该条申请的资金明细表信息；
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确认申请表页面，点击页面右上角“保存并退出”按钮，可保存当前步骤的信息，并退出到补贴申请列表，后续可进行编辑；
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第三步：上传申请资料
上传申请资料页面，上传企业信息、申请资料、设备发票录入，点击“提交”，可提交该条补贴申请，提交成功，列表申请状态为“申请中”，申请节点为“县级初审”，政府侧县级发改委账号可以看到该条补贴申请；提交失败，还处于上传申请资料页面；
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上传申请资料页面，点击“上一步”按钮，可返回上一步到确认申请表页面；
上传申请资料页面，点击右上角“保存并退出”按钮，可暂存当前步骤的信息，并退出到补贴申请列表，后续可进行编辑；
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2.1.3 补贴申请统计
统计申请中和已完成的数据，如下图所示；
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“申请中”统计申请列表申请状态为“申请中”的总数；
“申请金额”统计所有申请中状态的申请补贴金额总数；
“已完成”统计申请列表申请状态为“已完成”的总数；
“拨付金额”统计所有已完成状态的申请补贴金额；
2.1.4申请流程
进入【补贴申请】-【补贴申请列表】-【申请流程】，主要查看补贴申请的流程
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2.1.5申请资料
进入【补贴申请】-【补贴申请列表】-【申请资料】，主要查看补贴申请过程涉及的申请资料
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申请资料tab页，点击“下载”按钮，可下载申请资料；
3建设报备--优化内容
3.1充电设施建设报表
进入【建设报备】-【充电设施建设报表】，可新增编辑报备表信息。
新增报备表，充电站信息增加字段是否独立报桩，选“是”，报备承诺书、供电答复书、计量表照片必填判断；选“否”，报备承诺书必填判断，其他两个字段不必填；
编辑报备表，如新增报备表的字段判断
补贴申请表详情页面，申请资料可看到充电设施报备时提交的字段。
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