附件：

（一）保洁工程量：约650平方米
	位置
	清洁项目
	清洁质量标准

	电梯入口及大厅
	地板、铁门、玻璃门、桌椅、悬挂牌、窗户等
	无尘迹、无污渍、无印迹

	卫生间
	地板、瓷砖、蹲厕、小便池、洗手盆、窗户等
	无污渍、无积水、无垢、无臭，瓷器光洁明亮

	文化区
	地板、桌椅、花架、书架、窗户等
	无尘迹、无污渍、无印迹

	会议室、远程室、接待室
	地板、桌椅、柜子、栏杆、窗户等
	无尘迹、无污渍、无印迹

	各间办公室
	地板、桌椅、书架、窗户等
	无尘迹、无污渍、无印迹

	公共区域过道
	地板、玻璃门、悬挂牌等
	无尘迹、无污渍、无印迹

	垃圾带离清理
	每日清理两次，中午及下午将垃圾（厨余、可回收、有害、其他垃圾）清理带至楼下物业指定区域
	无污渍、无积水、无垢、无臭


工作时间：中午11:00-12:00 下午16：30-18:00 根据国家法定节假日休息

保洁用品：需供应商自行提供（包括垃圾袋、抹布、洁厕灵、拖把、扫把等用品）
（二）保洁作业要求
（1）每日：中午清洗一次卫生间、大厅和公共区域过道；晚上清洗卫生间及两间办公室卫生（包含会议室、远程室、接待室、文化区）。
（2）每年：供应商组织一次对全中心的卫生大扫除（一天内组织5-6名保洁人员对中心进行一次全面卫生清理），每年大扫除具体时间由本中心根据情况安排。

（三）其他事项
（1）供应商需做好保洁人员的管理及考勤工作，安排保洁人员按时到场进行作业，不得无故迟到或旷工，不得未经同意擅自更改保洁作业时间，如当班保洁人员有事不能前往作业，供应商需做好人员调整。

（2）本保洁项目不得转包。

